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建设单位或个人提出申请





住建局开具相应的手续





行政服务大厅将资料送至住建局综合业务科进行备案





单位的书面申请


《建设工程消防设计备案表》一份、《建设工程消防设计审核申报表》一份


三、发改委立项批文


四、规划部门的规划许可证、红线图


五、建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件；


六、设计单位资质证明文件；


七、除结构外的全套施工图蓝图（多层民用建筑不需要）


八、消防设计专篇及消防设计说明（文字形式）


九、消防设计电子光盘；刻录内容：1、消防设计图纸文件4、建（构）筑物建设情况汇总表（多个单体建筑建设项目，需设计院盖章确认）   刻录要求：1、图纸文件应为AUTOCAD2004的DWG格式，天正专业软件转为_T3格式文件。2、每一建筑单体应设立独立的文件夹，每文件夹下分别按照建筑、结构、设备、电气专业设立子级文件夹，拷贝DWG文件。3、光盘图纸中图签的设计、校对、审定、日期等栏目均应填写完整。4、光盘盘面上应粘贴加盖有设计单位出图章的标签及消防自审专用章，并注明工程名称。5、光盘盘面和盘内内容都需填写建筑、结构、设备、电气专业设计人员姓名。


十、建设工程消防质量建设单位承诺书（手填）


十一、建筑工程消防质量设计单位承诺书（手填）


十二、施工图设计文件审查合格书（含消防专项审查）


十三、属工业建设项目的要提交可行性研究报告（刻入光盘）





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由





行政服务大厅对提交的资料进行审查





提交相应的材料
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二、《建设工程消防验收备案表》一份、《建设工程消防验收申报表》一份


三、工程竣工验收报告（附件：与消防验收有关的竣工图纸及材料入场记录，材料进场监理检查记录、隐蔽工程施工记录、焊接、冲洗、试压记录、重要系统安装、施工调试记录及工程竣工验收自验表）


四、公安消防机构对该建设工程出具的[建设工程消防设计审核最终手续]（复印件）


五、施工许可证


六、建设单位营业执照


七、施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件。


八、建设工程消防质量施工单位承诺书（手填）


九、建设工程消防质量监理单位承诺书（手填）


十、消防产品质量合格证明文件，需提供《产品型式认可证书》消防产品供货证明。


十一、有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、室内装修装饰材料符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证。


十二、消防依法提交的其它材料。


十三、消防设施检测报告（仅限有消防自动设施建筑）。
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