档案行政监督检查（其他职权）流程图
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承办机构：十三师党委办公室            服务监督电话：2565203

































预审：对行政相对人的活动实施监督，由档案行政执法人员对档案材料进行监督检查或现场监督检查





填写《档案执法监督检查通知书》，写明被监督检查单位或个人所违反的具体档案法规条款和违法事实以及改进要求





验收：档案监督检查结束后，做好回头看及验收工作





审核：发现违法情形，依法予以处理，对于情节较轻无需处罚的违法行为，现令期整改，并定期复查。对于违法行为依法给予行政处罚，触犯刑事法律的，移交司法机关处理





年初制定档案监督检查计划



































做好总结归档工作
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